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Access 97/2000 
 
Initiation 
Réf: SIGACC97i 

Objectifs 
 
Savoir créer un fichier avec 
Access et y entrer, modifier 
ou supprimer des données. 
Etre capable d’exploiter les 
données mémorisées avec 
les tables (requêtes). Etre 
capable de créer et d’impri-
mer des états synthétisant les 
données. Savoir modifier 
l’apparence des écrans de 
saisie (formulaires). 
 
 
Stagiaires 
 
Toute personne désirant gé-
rer une base de données sur 
PC (cadres, secrétaires, in-
formaticiens…). 
 
 
Connaissances requises 
 
Avoir suivi le stage Win-
dows 98/2000/XP Prise en 
main ou posséder les 
connaissances équivalentes. 

Introduction 
 
• L’environnement de travail 
• Qu’est-ce qu’une base de données? 
• Le vocabulaire de base 
• La théorie relationnelle 
• Assistant à la création d’une applica-

tion 
 
Les tables 
• Créer une table 
• Gestion des enregistrements 
• Clé primaire et index 
• Mise en forme des champs et de la 

feuille de données 
• Saisie de données 
• Tri et filtrage 
• Documentation d’une table 
 
Les formulaires 
• Mode formulaire simple ou continu 
• Utilisation des assistants formulaires 
• Propriétés de formulaires et contrôles 
• Création de champs calculés avec gé-

nérateur d’expression 
• Contrôles avancés (listes, cases à co-

cher…) 
• Les assistants contrôles 
• Création d’un sous-formulaire 
 
Les requêtes 
• Les assistants requêtes  

• Les propriétés d’une requête (valeurs 
distinctes…) 

• Les requêtes de type sélection: sim-
ples, avec calculs, avec regroupements, 
analyse croisée, paramétrées. 

• Les requêtes de type action: création 
de table, mise à jour, ajout, suppres-
sion. 

 
Les états 
• Les assistants états 
• Amélioration de la présentation 
• Ajouter des contrôles calculés 
• Aperçu avant impression 
 
Les relations entre tables 
• Création de liens 
• L’intégrité référentielle 
• Modélisation graphique du modèle lo-

gique de la base de données 
• Utilité des liens dans les requêtes 
• Liaison automatique entre deux tables 
• Modification d’une table depuis la fe-

nêtre des relations 
 
Divers 
• Barres de commandes (menus et ou-

tils) 
 

3 
jours 

Prix : 
915 euros HT/pers 
Supports de cours inclus 
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